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AJIMAHHUCTPALIMS YAA-XOJIbCKOI'O KOXKYYHA

TBHIBA PECITYBJIUKA
YAA-XOJI KOJKYYH YATBIPTA3BL

TIOCTAHOBJIEHUE

ot «30» centsibps 2016r. Ne 127
¢.Yaa-Xons

O6 yTBepKIeHNH aIMUHUCTPATHBHOrO periavenTa aiMuuHCcTpanuy Yaa-Xonbekoro
koxkyyHa Pecry6uku TbIBa 110 IPEIOCTABICHUIO MyHHUMIATHOH YOIy
"3aKToueHne JOroBOpa apeHIbl 3eMeNBHOTO Y4acTKa B IPAHHLAX 3aCTPOEHHOH
TeppUTOPHH, B OTHOIIEHHH KOTOPOH NPHHATO PElICHHE O PASBUTHH, KOTOPbIi
HAXOMMTCS B MyHHLIMMATLHO} COGCTBEHHOCTH HJIH [OCYIaPCTBEHHAN COGCTBEHHOCTD, Ha
KOTOPEIii He PA3rPaHHHCHA H KOTOpBili He IPEAOCTABER B TIONb30BaHHE U (1K) BO
BllaJieHHe TPakIaHaM i OpHIMIECKUM Juiam”

Ha ocHoBauuu (esiepabHOro 3akoHa ot 6 oktabps 2003 rona Ne 131-@3 «O6
OBUWX TNPUHLMIAX OPTaHH3ALMH MECTHOrO Camoynpablenus B Poccuiickoit
Denepaunny» Denepanbroro 3akona ot 9 pespami 2009r. Ne8-®3 «OG obecnevennn
JOCTyna K HHQOPMALMH O AeSTEILHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHoB
MeCTHOTO camoynpasienns» Ilocranosnenue Ipasutensctsa PO ot 16 mas 2011r. Ne
373 «O paspaGoTKe W yTBEPHKJIEHHH aMUHMCTPATHBHBIX PErJIaMCHTOB HCIIOJHEHHS
roCyapCTBeHHBIX GYHKUMH W aJMHHMCTPATHBHBIX PEMVIAMEHTOB MpeJI0CTaB/ICHHS
TOCYTapCTBEHHBIX yemyr», AIMHHHCTPALHS Yaa-X0J1bCKOro KOXKYyHa,
TIOCTAHOBJISIET:

1. VrBepauTh  AJMMHHCTDATHBHBIH  perVIaMEHT 1O  NPeJOCTABICHHIO

MYHHLHIAIBHOH yCIyrH «3aKiioueHue J0roBopa apeHIbl 3eMeTbHOIO y4acTka
B TPaHHMLAX 3aCTPOCHHO} TEPPUTOPHH, B OTHOLIEHWM KOTOPOH MPHHATO
peliienne O Pa3BUTHH, KOTOPbIHl HAXOMTCA B MYHHUMTIATBHOH COGCTBEHHOCTH
WIH TOCY[apCTBeHHas COOCTBEHHOCTh, HA KOTOPBIH He pasrpaHMueHa
KOTOPBIii He NPeloCTaBlIeH B I0/530BaHHe H (WIH) BO BlIajleHye IPaXaHaM u
TOPHHYECKHM JTHIAMY.

2. CucTeMHOMYy aJMMHHMCTpaTOpy aiaMuHuCTpamuu Yaa-XolNbCKOTO KOXKyyHa
onmy6nMKoBaTH  HacTOsllee  T[IOCTAHOBIEHHE HAa  OuuMaTbHOM  caiite
Anvuanctpanuy Yaa-Xo0I5CKOro KOKyyHa.

3. KOHTpOIIb 32 HCIIONHEHHE! rwnfg TIOCTAHOB/EHHS OCTABIIAIO 32 COGOH.

TIpencenatens aAMHHACTpal

Yaa-XoJIbCKOro KOKYYHa 5 C.CapGaxait




Утвержден

постановлением администрации

Чаа-Хольского кожууна

Республики Тыва

от 30 сентября 2016 года № 127

 

 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Заключение договора аренды земельного участка в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии, который находится в муниципальной собственности или государственная собственность, на который не разграничена и который не предоставлен в пользование и (или) во владение гражданам и юридическим лицам"

 

1. Общие положения

 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора аренды земельного участка в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии, который находится в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена и который не предоставлен в пользование и (или) во владение гражданам и юридическим лицам» (далее –  Административный регламент) устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за услугой, его оформление и регистрацию, получение услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги.

1.2.  Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, подавшие в установленном порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).

1.3.                    Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Администрация Чаа-Хольского кожууна Республики Тыва (далее Администрация);

Государственное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Республики Тыва", территориальный отдел № 2 (далее ГАУ МФЦ РТ).

Место нахождения Администрации: Республика Тыва, Чаа-Хольский кожуун, с. Чаа-Хольский, ул. Ленина, д. 8, каб. 27.

 График работы:

           понедельник - пятница: с 09.00 до 17.00 часов

           обед: с 13.00 до 14.00  часов                               

           суббота, воскресенье: выходные дни.

 Справочный телефон: 8(800)-200-33-96-301

График приема:

 Понедельник- четверг – прием заявлений  и выдача документов

 Пятница - обработка заявлений и документов

Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет): http://chaa-hol.rtyva.ru
Адрес электронной почты Администрации: chaa-hol.cog@mail.ru
1.3.1Место нахождения ГАУ МФЦ РТ: Республика Тыва, Чаа-Хольский кожуун, с. Чаа-Холь, ул. Ленина, д. 8, 1 этаж.

График работы ГАУ МФЦ РТ: понедельник - пятница с 09:00 до 18:00; суббота: с 10:00 до 14:00.

Справочный телефон: 8(39443)21218.

Адрес сайта и электронной почты: http://mfcrt.ru, e-mail:  chaa-hol@mfcrt.ru
1.3.2 Информация о муниципальной услуге может быть получена:

· непосредственно в Администрации путем устного консультирования;

· в ГАУ МФЦ путем устного консультирования;

· с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронного информирования;

· посредством размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://chaa-hol.rtyva.ru);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru);

· посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию об услуге, расположенных в помещениях Администрации для работы с заявителями.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте и на информационных стендах в помещениях для работы с заявителями.

1.3.5.Информирование осуществляется по следующим вопросам:

· определения лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· предоставление информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· предоставление информации о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

· информирования о результатах рассмотрения заявления;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

· иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Заключение договора аренды земельного участка в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии, который находится в муниципальной собственности или государственная собственность, на который не разграничена и который не предоставлен в пользование и (или) во владение гражданам и юридическим лицам".

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

Администрацией Чаа-Хольского кожууна Республики Тыва (далее Администрация);

Государственным автономным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Республики Тыва" (далее ГАУ МФЦ РТ).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Тыва, Филиалом ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Росреестра" по Республике Тыва.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  подписанный договор аренды земельного участка.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать календарных дней со дня поступления заявления о заключении договора аренды земельного участка.

2.4.2.Срок направления решения заявителю о результате предоставления муниципальной услуги (либо мотивированный отказ) - не позднее чем через 5 рабочих дней со дня принятия решения.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конвенцией о правах инвалидов, принятой Резолюцией Генеральной ассамблеи ООН от 13 декабря 2006 г. № 61/106 (Бюллетень международных договоров, 2013, № 7);

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014; Собрание законодательства Российской Федерации, 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, часть 1, ст. 16; 2005, № 30, ст. 3128; 2006, № 1, ст. 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст.21; № 21,ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 20, ст. 2260; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3604; № 30, ст. 3616; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; 2009, № 29, ст. 3601; 2009, № 48, ст. 5711; 2009, № 52, ст. 6419);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, № 186, 08.10.2003; Российская газета, № 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 г.  №168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 г.№ 31 ст. 4179, с последующими изменениями);

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Парламентская газета, № 17, 08-14.04.2011; Российская газета, № 75, 08.04.2011; Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, № 95, 05.05.2006; Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060; Парламентская газета, № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета, № 165, 29.07.2006; Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451; Парламентская газета, № 126-127,

03.08.2006)        ;

Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31, ст. 4017; Российская газета, № 165, 01.08.2007; Парламентская газета, № 99-101, от 09.08.2007);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403

«Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 12.05.2014, № 19, ст. 2437; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.05.2014);

Законом Республики Тыва от 2 июня 2006 г.№ 1741 ВХ-1 «О градостроительной деятельности в Республике Тыва»;

Законом Республики Тыва «О земле» от 27.11.2004 г. № 886 ВХ-1;

Уставом муниципального района «Чаа-Хольский кожуун Республики Тыва», утвержденного решением Хурала представителей Чаа-Хольского кожууна от 24.11.2005 года № 114.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.7.Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов, в котором указываются:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.8.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

2.9.К документам при предоставлении земельного участка, которые заявитель вправе представить относятся:

Документы (информация, сведения, выписки), которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (заявитель вправе представить по собственной инициативе):

а) Договор о развитии застроенной территории с изменениями и дополнениями;

б) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

в) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), о правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

(ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

 д) Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся

заявителем.

2.10.1Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
или осуществления действий

При приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, осуществляющему деятельность по вопросам предоставления муниципальной услуги, запрещено требовать от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги.

· предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Тыва, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.10.2.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не установлены.

2.10.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

a) Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

b) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10.4.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги обращение за другими услугами и документами не требуется.

2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов через ГАУ МФЦ РТ не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14. Регистрация заявления осуществляется в день поступления.

2.15. Поступившим документам должностным лицом, ответственным за делопроизводство, присваивается регистрационный номер, указывается дата регистрации.

2.16. Заявителю, направившему заявление и документы в электронной форме, направляется уведомление о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления.
При обращении заявителя в ГАУ МФЦ РТ регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом ГАУ МФЦ РТ в течение рабочего дня. В ГАУ МФЦ РТ заявителю выдается расписка о приеме заявления.

ГАУ МФЦ РТ обеспечивает передачу заявления в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ГАУ МФЦ РТ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Рядом с входом в помещение приема и выдачи документов размещаются информационные стенды.

2.16.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица, ответственного за работу с заявителями, а также телефоном, факсом, компьютером с возможностью вывода документов на печать.

2.16.3. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.16.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Администрации, предусмотренном для приема заявителей (их представителей), а также на ЕПГУ и на официальном сайте Администрации.

2.16.5. Рабочее место каждого должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.17.        Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги

2.18.Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность:

однократное обращение при подаче документов для предоставления муниципальной услуги;

однократное обращение при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействий – 15 минут.

2.18.1.Предусмотрено информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону.

2.18.2.Способы предоставления муниципальной услуги:

непосредственно при обращении в Администрацию;

в подразделении ГАУ МФЦ РТ;

в электронном виде (посредством Портала)

2.18.3.Выдача результата предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ или в электронном виде:

В случае поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги через ГАУ МФЦ РТ информирование заявителя о результате предоставления услуги осуществляется через ГАУ МФЦ РТ.

В случае поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал, в адрес заявителя направляется информационное сообщение о результате рассмотрения обращения о предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия у заявителя электронной почты информационное сообщение о результате рассмотрения обращения о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю по электронной почте.

2.18.4.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме центрах

2.18.5.Прием заявления и выдача результата предоставления муниципальной услуги могут быть осуществлены на базе ГАУ МФЦ РТ.

При предоставлении муниципальной услуги ГАУ МФЦ РТ осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

взаимодействие с Администрацией по вопросам предоставления муниципальной услуги;

обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2.18.6.В случае подачи документов в Администрацию посредством подразделений ГАУ МФЦ РТ сотрудник МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

определяет предмет обращения;

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

проводит проверку соответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

направляет документы и реестр документов в Администрацию в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в подразделение ГАУ МФЦ РТ.

По окончании приема документов сотрудник подразделения ГАУ МФЦ РТ выдает заявителю расписку в приеме документов.

Должностное лицо Администрации ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы в подразделение ГАУ МФЦ РТ для их последующей передачи заявителю в срок не более трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении заявителю услуги.

2.18.7.Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва" (далее Портал), в том числе с использованием универсальной электронной карты.

2.18.8.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

· направление межведомственных информационных запросов;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

· информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

1. Прием и регистрация заявления

1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления.

Заявление представляется в приемную Администрации, пересылается почтовой корреспонденцией, либо поступает в Администрацию в порядке, предусмотренном подразделом 2.18 настоящего Административного регламента.

3.Содержание действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры устанавливается предмет обращения, проверяется наличие, состав исходных данных, представленных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и осуществляется проверка предоставленных документов.

Поступившее в Администрацию заявление подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня и в течение двух рабочих дней передается в отдел земельно-имущественных отношений Администрации.

1) Должностное лицо, ответственное за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры – специалист отдела земельно-имущественных отношений Администрации (далее специалист).

2) Критерием для принятия решения о приеме заявления и прилагаемых к нему документов, является наличие заявления.

3) Результатом административной процедуры является регистрация и передача заявления с прилагаемыми документами отдела земельно-имущественных отношений Администрации (далее Отдел) в соответствии с резолюцией председателя.

4) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации в форме электронного документа (в случае поступления заявления и комплекта документов через Портал), а также на бумажном носителе, и отметка в журнале регистрации факта передачи в Отдел.

5) Направление межведомственных запросов

a) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является установление необходимости направления межведомственных запросов в органы государственной власти и организации для получения документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.

b) В рамках административной процедуры должностное лицо, ответственное за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления осуществляет следующие административные действия:

· определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

· направляет межведомственные запросы, в том числе в форме электронного документа;

· получает ответы на межведомственные запросы.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью и направляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственные запросы направляются на бумажном носителе посредством почтового отправления, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления) или курьерской доставкой.

3.2.Максимальный срок получения ответа на межведомственный запрос - пять рабочих дней.

1) Должностным лицом, ответственным за выполнение действий, входящих в состав административной процедуры, является специалист Отдела.

2) Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является отсутствие в представленном заявителем комплекте документов, документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3) Результатом административной процедуры являются документы (сведения) по запросу, установленные п.3.2.2.

4) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в системе межведомственного электронного документооборота.

5) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

a) Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела заявления и ответа на запрос в СМЭВ.

b) Должностным лицом, ответственным за выполнение действий, в рамках данной административной процедуры является специалист Отдела.

c) Специалист Отдела в течение 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления:

1) проверяет поступившие документы;

2) осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка;

3) обеспечивает его согласование и подписание в установленном порядке.

3.3.Результатом административной процедуры является проект договора аренды земельного участка.

3.4.Способом фиксации результата является регистрация в отделе договора аренды земельного участка.

3.5.Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги

3.6.Основанием для начала административной процедуры, является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации соответствующих документов и поступление их специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.7.Должностным лицом, ответственным за выполнение действий, в рамках данной административной процедуры является специалист Отдела.

3.8.Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней со дня регистрации соответствующих документов:

- определяет способ уведомления заявителя (телефонный звонок, уведомление по почте, sms-сообщение, по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронное сообщение, информирует заявителя через "Личный кабинет" на Портале);

- подготавливает сопроводительное письмо о направлении договора с предложением о его заключении;

- направляет решение в адрес заявителя почтовым отправлением;

- направляет решение в ГАУ МФЦ РТ, в случае подачи документов посредством МФЦ и желания заявителя получить результат посредством МФЦ;

Проект договора выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.

Проект договора, направленное заявителю, должен быть им подписан и представлен в Администрацию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта указанного договора.

3.9.Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является наличие зарегистрированного в отделе Администрации проекта договора аренды земельного участка.

1) Результатом административной процедуры является выдача заявителю или направление заявителю по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка договора аренды земельного участка.

2) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение сведений о сопроводительном письме, о направлении договора в журнал регистрации исходящей корреспонденции.

3) Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется Заместителем Председателя Администрации.

4.2. Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер.      

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или опросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации; внеплановые – по инициативе Председателя Администрации.

Основанием для проведения внеплановой проверки может служить устная или письменная жалоба, поступившая в администрацию поселения.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется также гражданами и организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе исполнения муниципальной услуги решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения или действие (бездействие) принятые должностным лицом, подаются на имя Председателя Администрации, либо в вышестоящий орган.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

5.2.1 Обращение в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, осуществляется по адресу: Российская Федерация, Республика Тыва, Чаа-Хольский кожуун, с. Чаа-Холь, ул. Ленина д. 8,1 этаж.

 Адрес электронной почты: chaa-hol.cog@mail.ru.

5.2.2 Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменная жалоба, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои данные: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.3 Письменная жалоба или жалоба по электронной почте, поступившая в Администрацию предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющая муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции Администрации) по существу поставленных вопросов.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем решения, указанного в подпункте 5.2.3, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1

 

Председателю Администрации

Чаа-Хольского кожууна Республики Тыва

 

 _______________________________

 

Заявление

 

Прошу заключить договор аренды земельного участка в границах застроенной территории ________________________________________________

 

К заявлению прилагаю следующие документы: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Подпись, дата

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение № 2

_______________________________

_______________________________
_______________________________

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица)

 

Уведомление о направлении на доработку
представленных документов
 

 Доводим до Вашего сведения, что на заявление вх. ______ от ___________201___ г. Администрацией Чаа-Хольского кожууна получены с использованием межведомственного информационного взаимодействия документы (информация) препятствующие в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация Чаа-Хольского кожууна направляет на доработку, для снятия всех замечаний и препятствий, копии полученных документов (информации):

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

5. _______________________________________________________________

 

 После устранения всех замечаний Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

___________________________________ ___________________

(Специалист уполномоченного органа)               (подпись)

 

 

 

 

                                                                                                                                       Приложение № 3

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
 

 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Прием и рассмотрение заявления с комплектом документов
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